Перечень
административных процедур, осуществляемых ГОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2 г.Осиповичи» 
согласно Указу Президента Республики Беларусь № 200 от 26.04.2010 г. 
«Об утверждении перечня административных процедур, 
осуществляемых государственными организациями по заявлениям граждан»
	Номера и наиме-

нование адми-нистративной процедуры (Указа Президента Республики Беларусь от 26.04.2010  № 200
	Документы,

представляемые гражданами при обращении 
	ФИО, должность, кабинет, служебный телефон лица, ответственного за выдачу документа и лица, заменяющего в его отсутствие
	Размер платы 
	Срок

осуществления 

административ-ной

процедуры
	Срок действия

	ГЛАВА 6.

ОБРАЗОВАНИЕ

6.1. Выдача дубликатов:

 6.1.1. Документа

об образовании:

- свидетельства об общем базовом образовании;

- аттестата об общем среднем

образовании
	1. Заявление,  с указанием причин утраты 

документа или приведения его в негодность; 
2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;  
3. Пришедший в негодность документ  - в случае, если документ пришел в негодность;

4. Документ, подтвер-

ждающий внесение платы
	Ленчевский А.Г-

директор школы, каб. №27
тел. 24423, 
в его отсутствие -  зам.  директора по учебной работе - Свиркова Е.Н., каб. №29,
тел. 71605
	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и

(или) сведений от других госу-

дарственных

органов, иных организаций –

1 месяц
	Бессрочно

	6.2. Выдача в связи с изменением половой  принадлежности:
6.2.1. Документа

об образовании и

приложения к нему
	1. Заявление;

2. Паспорт или иной до-

кумент, удостоверяющий

личность;

3. Ранее выданный документ;

4. Документ, 
потдверждающий внесение
платы
	Бойша С.Н. -

секретарь-машинистка, каб. № 27

тел. 23780, 
в ее отсутствие -  инспектор по кадрам -  Лейко Н.Н., 
каб. №27,
тел. 23780
	0,1 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и

(или) сведений от других госу-

дарственных

органов, иных организаций –

30 дней
	Бессрочно

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучаю-

щимся или воспитан-

ником учреждения

образования (с указа-

нием иных необходи-
мых сведений, кото-

рыми располагает

учреждение образо-

вания)
	-
	Бойша С.Н. -

секретарь-машинистка, каб. № 27

тел. 23780, 
в ее отсутствие -  инспектор по кадрам -  Лейко Н.Н., 

каб. №27,
тел. 23780
	Бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	6.15. Принятие реше-

ния об освобождении

либо снижении платы

за пользование учеб-

никами и учебными

пособиями учащими-

ся и учебными посо-

биями воспитанни-

ками
	1. Заявление с указанием

основания для освобождения

либо снижения платы;

2. Удостоверение инва-

лида – для семей, в которых

один либо оба родителя ин-

валиды I или II группы;

3. Свидетельство о рож-

дении – для лиц, являющихся

детьми лиц, перечисленных

в подпунктах 3.2, 3.4 и 3.7

пункта 3 и пункте 10 статьи

3 Закона Республики Бела-

русь  «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»;

4. Удостоверение инва-

лида о праве на льготы роди-

теля, удостоверение о праве на льготы либо справка о праве на льготы – для членов

семьи лиц, перечисленных в

подпунктах 3.2, 3.4 и 3.7

пункта 3, пенкте 10 и подпунктах 12.2 и 12.3 пунк-

та 12 статьи 3 Закона Респуб-

лики Беларусь «О государст-

венных социальных льготах,

правах и гарантиях для от-

дельных категорий граждан»,

удостоверение инвалида – для детей-инвалидов в воз-

расте до 18 лет,

инвалидов с дества;

5. Выписка из медицинс-

ких документов – для детей,

являющихся воспитанниками

учреждений, обеспечиваю-

щих получение дошкольного

образования, и страдающих

онкологическими заболева-

ниями или больных туберку-

лезом, удостоверение много-

детной семьи
	Михадюк И.П. –

заведующая библиотекой,

3 этаж, 

тел. 66478,

в ее отсутствие – педагог социальный – 

Ефимович Т.М., 

3 этаж, 

тел. 66478
	Бесплатно
	До 1 сентября
	До окончания учебного года

	ГЛАВА 2.

Труд и социальная защита

2.1. Выдача выписки

(копии) из трудовой книжки;

2.2. Выдача справки о месте работы, служ-

бы, занимаемой 

должности;

2.3. Выдача справки о

периоде работы, службы

2.25. Выдача справки о нахождении в от-

пуске по уходу за ре-

бенком до достиже-

ния им возраста 3 лет
	-
	Лейко Н.Н. –

инспектор по кадрам,

каб. № 27, 

тел. 23780,

в его отсутствие –
Бойша С.Н. -

секретарь-машинистка, каб. № 27

тел. 23780, 

	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно


